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Warszawa, dnia 09.02.2018r.
Zaproszenie do składania ofert
Działając w oparciu o art. 4 ust. 8, ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz.U. z 2017r, poz. 1579 z późn. zm.) Instytut Lotnictwa w Warszawie zaprasza,  do składania ofert na realizację zamówienia pn. wykonanie audytu zewnętrznego dla projektu realizowanego przez Instytut Lotnictwa.
Niniejszym zwracamy się z prośbą o składanie ofert na wykonanie audytu zewnętrznego dla projektu realizowanego przez Instytut Lotnictwa. Audyt musi zakończyć się wydaniem w formie pisemnej w języku angielskim oraz w języku polskim opinii z wyników badania w formie tzw. świadectwa kontroli sprawozdań finansowych - certyfikatu Certificate on Financial Statements, z działań zrealizowanych przez Instytut Lotnictwa w ramach projektu:

·  More Affordable Small Aircraft Manufacturing (SAT-AM)

Audyt obejmie okres:
	nazwa projektu
	okres objęty audytem
	uwagi

	
	od
	do
	

	More Affordable Small Aircraft Manufacturing (SAT-AM)


	2016-07-01
	2017-12-31
	raport z audytu: Świadectwo kontroli powinno być sporządzone i dostarczone do ILOT najpóźniej do 28-02-2018


Audyty należy przeprowadzić zgodnie z wytycznymi i zasadami audytu zewnętrznego dla Programu H2020 i/lub Inicjatywy Clean Sky 2 JU (w szczególności w zgodzie z: ANNEX 5 do umowy grantowej)

WYMAGANIA DOT. AUDYTU  (Program H2020 / Clean Sky 2 JU)
Audyt ma być wykonany zgodnie z odpowiednimi dla danego projektu wytycznymi i zasadami audytu zewnętrznego dla Programu H2020 i/lub z zasadami audytu zewnętrznego dla projektów współfinansowanych w ramach Inicjatywy Clean Sky 2 JU  (w szczególności w zgodzie z zasadami przedstawionymi w  Annex 5 do umowy grantowej).

1. Audyt ma być przeprowadzony z zachowaniem zasady bezstronności.

2. Zamawiający udostępni Wykonawcy niezbędne dokumenty dotyczące przedmiotu audytu oraz zapewni warunki lokalowe w celu przeprowadzenia audytu.

3. Miejsce wykonania audytu oraz dostęp do dokumentacji projektowej: w siedzibie Zamawiającego.

4. Audyt będzie przeprowadzany w dniach roboczych od poniedziałku do piątku w godzinach 8.00-15.00 z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
5. Po przeprowadzeniu audytu, Wykonawca zobowiązany jest do opracowania opinii i raportu z audytu w języku polskim i angielskim i przekazania ich Zamawiającemu w dwóch egzemplarzach papierowych oraz wersji elektronicznej (format .doc. na płycie CD/DVD lub dysku przenośnym USB). Dokumenty te mają zostać oznaczone przez Wykonawcę logotypami obowiązującymi dla projektu współfinansowanego. Jednostka poddana audytowi ma prawo do odniesienia się do opinii i raportu z audytu. Po akceptacji raportu przez Zamawiającego, Wykonawca wyda w formie pisemnej w języku angielskim (3 egzemplarze) oraz w języku polskim (1 egzemplarz) opinię z wyników badania w formie tzw. świadectwa kontroli sprawozdań finansowych - certyfikatu Certificate on Financial Statement (zgodnie z obowiązującym wzorem tzn. w Annex 5 do umowy grantowej).

6. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do raportu. Zamawiający zastrzega prawo dowolnego adaptowania lub wykorzystania całości audytu lub dowolnej jego części.

7. Termin dostarczenia raportu z audytu w formie finalnej (zgodnie z opisem w pkt 5): Świadectwo kontroli powinno być sporządzone formie pisemnej w języku angielskim (3 egzemplarze) oraz w języku polskim (1 egzemplarz) i dostarczone do ILOT najpóźniej do 28-02-2018

8. Cena podana w formularzu cenowym musi obejmować wszystkie wymienione wyżej elementy.

WYMAGANIA DOT. WYKONAWCY  (Program H2020 / Clean Sky 2 JU)
Wykonawca musi posiadać wiedzę i doświadczenie w realizacji audytów objętych ogłoszeniem.
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał co najmniej 2 usługi polegające na przeprowadzeniu audytu zewnętrznego projektów dofinansowanych ze środków UE w zakresie zgodności realizacji projektu z postanowieniami umowy pod względem merytorycznym i finansowym oraz zgodności przeprowadzonych w ramach projektów postępowań o zamówienia publiczne z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych, o wartości każdego z projektów równej co najmniej 1 500 000,00 PLN netto oraz załączy dokumenty potwierdzające, że usługi te zostały wykonane należycie.

Wykonawca musi dysponować osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia jeżeli wykaże, że dysponuje co najmniej 3 osobowym zespołem audytorskim, w którym:

· co najmniej jedna osoba jest wpisana na listę biegłych rewidentów i posiada który posiada odpowiednie uprawnienia zgodnie z dyrektywą 2006/43/EC. 

· każda z ww. osób przeprowadziła w ostatnich 3 latach co najmniej 3 audyty projektów współfinansowanych ze środków UE, przy czym:


a) audyt obejmował weryfikację co najmniej zgodności realizacji projektu z postanowieniami umowy w zakresie merytorycznym i finansowym, tj. kwalifikowalności wydatków poniesionych w ramach realizacji zawartych umów oraz terminowości i prawidłowości ich rozliczenia,
b) audyt zakończył się wydaniem pisemnej informacji/raportu/opinii przez tę osobę w weryfikowanym zakresie,

c) każdy audyt był wykonany z zachowaniem zasady bezstronności, tj. osoba przeprowadzająca audyt była podmiotem zewnętrznym w stosunku do podmiotu audytowanego oraz zlecającego realizację audytu i niezwiązanym przez niego poleceniami co do treści informacji/raportu/opinii,

d) przynajmniej jeden projekt objęty audytem miał wartość co najmniej 1 500 000 zł netto, a jeśli projekt nie był objęty audytem w całości, część objęta audytem miała wartość co najmniej 1 500 000 zł netto.
I. Przedmiot zamówienia
Szczegółowy program audytu zawiera załącznik nr 2, do niniejszego zaproszenia do składania ofert.
II. Termin realizacji zamówienia

Raport z audytu, musi być sporządzony i przekazany Zamawiającemu nie później niż do dnia 28 lutego 2018r.
III. Kryteria oceny ofert i wybór oferty najkorzystniejszej
a. Maksymalna liczba punktów jaką może uzyskać Wykonawca wynosi 100 punktów.

b. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami oceny ofert:  

IV. Kryterium Ceny - waga 100%
Zamawiający przyzna punkty wg następującego wzoru:

C = 
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gdzie:

C – liczba punktów uzyskanych w kryterium cena,

Cmin – najniższa oferowana cena,

Coferty – cena oferty badanej;

3. Obliczenia w ww. kryterium oceny ofert dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku, bez zaokrągleń.

4. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożą te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów w w/w kryterium oceny ofert.
V. Sposób przygotowania oferty oraz wymagane dokumenty:

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Oferta musi być podpisana przez osobę/y uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. Ofertę 
i wszystkie załączone dokumenty powinny/a podpisać osoby/a uprawnione/a 
do reprezentowania Wykonawcy ujawnione/a w rejestrze lub ewidencji. Jeżeli ofertę i wszystkie załączone dokumenty podpisuje/ą osoba/y nieujawnione w rejestrze lub ewidencji, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo dla tej osoby/tych osób, udzielone przez osobę/osoby ujawnione w rejestrze lub ewidencji. Z pełnomocnictwa powinno wynikać upoważnienie do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu w sprawie udzielenia zamówienia publicznego lub do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego.

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim na maszynie lub komputerze.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

5. Oferta musi zawierać:

1) formularz ofertowy (zał. nr 1)
2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji wystawiony nie wcześniej, niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

3) pełnomocnictwo – jeżeli upoważnienie do podpisania oferty nie wynika wprost z odpisu 
z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,
4) wykaz co najmniej 2 usług polegających na przeprowadzeniu audytu zewnętrznego projektów dofinansowanych ze środków UE w zakresie zgodności realizacji projektu z postanowieniami umowy pod względem merytorycznym i finansowym oraz zgodności przeprowadzonych w ramach projektów postępowań o zamówienia publiczne z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych, o wartości każdego z projektów równej co najmniej 1 500 000,00 PLN netto oraz załączy dokumenty potwierdzające, że usługi te zostały wykonane należycie.
5) wykaz osób zdolnych do wykonania zamówienia.
6. Brak złożenia dokumentów, o których mowa w ust. pkt 2-5 podlega jednokrotnemu uzupełnieniu. Jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego nie uzupełni lub wadliwie uzupełni dokumenty, o których mowa w ust. 6 pkt 2-5 oferta podlega odrzuceniu. 

7. Oferta może być złożona w formie pisemnej bądź elektronicznej.

8. W przypadku wybrania formy elektronicznej, ofertę należy złożyć w postaci skanu podpisanych dokumentów na adres: ludwika.domzal@ilot.edu.pl.

9. W przypadku wybrania formy pisemnej, ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Instytut Lotnictwa, Al. Krakowska 110/114, 02-256 Warszawa, budynek A, kancelaria ogólna. Wykonawca winien umieścić ofertę w zamkniętej kopercie. Na kopercie powinna widnieć nazwa, adres Wykonawcy i Zamawiającego oraz następujące oznaczenie: 

……………………………….

nazwa i adres Wykonawcy

Instytut Lotnictwa

Al. Krakowska 110/114

02-256 Warszawa

OFERTA na:
" wykonanie audytu zewnętrznego

 dla projektu realizowanego przez Instytut Lotnictwa”
Dostarczyć do budynku A. kancelaria ogólna, do dnia 16 .02.2018 r. do godz. 12:00.

VI. Osoby upoważnione do kontaktu z wykonawcami

W sprawie zamówienia należy kontaktować się z przedstawicielami Zamawiającego:
W sprawach merytorycznych – Joanna Zaniewska, joanna.zaniewska@ilot.edu.pl;

W sprawach formalno - prawnych – Ludwika Domżał, ludwika.domzal@ilot.edu.pl;

Termin składania ofert

Oferty należy złożyć do dnia 16 .02.2018 r. do godz. 12:00 czasu lokalnego.

VII. Inne postanowienia

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji zaoferowanej ceny z Wykonawcą, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą.

2. Jeżeli firma, której oferta zostanie wybrana, będzie się uchylać od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać kolejną ofertę, która uzyskała najwyższą ilość punktów w kryteriach oceny ofert z spośród pozostałych ofert, bez dokonania ponownej oceny ofert.

3. W przypadku gdy w odpowiedzi na niniejsze ogłoszenie nie zostanie złożona żadna ważna oferta Zamawiający unieważni postępowanie.

4. Od rozstrzygnięcia niniejszego postępowania (wyboru oferty, odrzucenia oferty, unieważnienia postępowania) nie przysługuje odwołanie.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zakończenia postępowania bez wybrania którejkolwiek 
z ofert, odwołania postępowania bądź jego unieważnienia w całości lub w części bez podania przyczyny.
Załączniki:
Załącznik nr 1 – formularz ofertowy
Załącznik nr 2 – program audytu
Załącznik nr 3 – wzór świadectwa Annex 5 do umowy grantowej
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