Instytut Lotnictwa postępowanie przetargowe nr 20/DF/Z/11
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INSTYTUT  LOTNICTWA
Aleja Krakowska 110/114

02-256 Warszawa

Tel./22/ 846 00 11
Fax: /22/ 846 65 67

Zatwierdzam:

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

DLA PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

NR 20/DF/Z/11

Warszawa, maj 2011 r.

Zamawiający

Instytut Lotnictwa z siedzibą w Warszawie pod adresem: Al. Krakowska 110/114, 
02-256 Warszawa zaprasza do udziału w przetargu nieograniczonym o numerze postępowania 20/DF/Z/11.
Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie prowadzone będzie w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759, tj.
 z późń. zm.).

Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe wykonywanie prac porządkowych oraz drobnych prac konserwacyjnych w budynkach i na terenie siedziby Zamawiającego wraz z hotelem.
2. Zakres i częstotliwość wykonywania prac porządkowych oraz drobnych prac konserwacyjnych, określa załącznik nr 1 do SIWZ.

3. Szczegółowy wykaz budynków objętych zamówieniem wraz z ich charakterystyką w odniesieniu do przedmiotu zamówienia, określa załącznik nr 2 do SIWZ.

4. Usługa sprzątania polegać będzie na codziennym kompleksowym utrzymaniu czystości w budynkach Instytutu Lotnictwa, codziennym utrzymaniu czystości terenu zewnętrznego oraz wykonywaniu prac transportowych i drobnych prac konserwacyjnych, ślusarskich i naprawczych.

5. Wykonawca jest zobowiązany przed złożeniem oferty, po wcześniejszym ustaleniu terminu, do dokonania wizji lokalnej przedmiotu zamówienia (w obecności przedstawiciela Zamawiającego) w celu weryfikacji obmiarów zawartych w SIWZ.

6. Zamawiający udostępni nieodpłatnie Wykonawcy dostęp do wody oraz energii elektrycznej niezbędnej do świadczenia usług będących przedmiotem zamówienia.

7. Zamawiający udostępni Wykonawcy nieodpłatnie, na czas trwania umowy pomieszczenie gospodarcze.

Sposób realizacji zamówienia:

1) Wykonawca zapewni taki zespół osób sprzątających pomieszczenia oraz zespół sprzątający teren zewnętrzny aby wykonanie wszystkich czynności objętych zamówieniem było możliwe w godzinach pracy Zamawiającego.

Wymagania dotyczące personelu sprzątającego:

· osoby wykonujące przedmiot zamówienia muszą:

·  posiadać obywatelstwo polskie lub posiadać odpowiednie uprawienia do pracy w Polsce,

· posiadać minimum sześciomiesięczne doświadczenie w pracy w firmie sprzątającej, na stanowisku adekwatnym do powierzonych zadań,

· być niekarane;

–
Wykonawca będzie zobowiązany do zapewnienia pracownikom wykonującym usługi estetycznej odzieży roboczej z emblematem firmy oraz imiennym identyfikatorem;

–
jakiekolwiek zmiany w zatrudnieniu pracowników muszą być zgłaszane Zamawiającemu;

–
odpowiednie kwalifikacje personelu do wykonania przedmiotu zamówienia, muszą być zgodnie z obowiązującymi przepisami tj.:

a) Rozporządzeniem Ministra Zdrowia i Opieki Społecznej z dnia 30 maja 1996 r. 
w sprawie przeprowadzania badań lekarskich pracowników, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczeń lekarskich wydawanych do celów przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. Nr 69 z 1996 r., poz. 332; zm.: Dz. U. 
z 1997 r. Nr 60, poz. 375, Dz. U. z 1998 r. Nr 159, poz. 1057, Dz. U. z 2001 r. Nr 37, poz. 451);

b) Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 marca 2000 r. 
w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy przy ręcznych pracach transportowych. (Dz. U. Nr 26, poz. 313; zm.: Dz. U. z 2000 r. Nr 82, poz. 930, z 2009 r. Nr 56, poz. 462);

c) Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997 r. 
w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (tj. Dz. U. z 2003 r. 
Nr 169, poz. 1650; zm.: Dz. U. z 2007 r. Nr 49, poz. 330, Dz. U. z 2008 r. Nr 108, poz. 690).

2) Wybrany w toku postępowania Wykonawca jest zobowiązany do sporządzenia imiennej listy pracowników zatrudnionych do realizacji zamówienia i jej bieżącej weryfikacji w przypadku wystąpienia zmian.

3) Wybrany w toku postępowania Wykonawca, przed rozpoczęciem realizacji zamówienia, pouczy wszystkich pracowników zatrudnionych przy realizacji zamówienia o konieczności przestrzegania tajemnicy przedsiębiorstwa.

4) Wykonawca zapewni całodobowy kontakt osoby sprzątającej w sytuacjach awaryjnych.

5) Wykonawca wyznaczy pracownika nadzorującego i koordynującego pracę ekip sprzątających, odpowiedzialnego za sprzątanie oraz do kontaktów z Zamawiającym. Pracownik nadzorujący będzie obowiązany podjąć interwencję na żądanie Zamawiającego, mającą na celu utrzymanie czystości w uzasadnionych przypadkach.

6) Wykonawca całość prac objętych zamówieniem wykonywać będzie przy użyciu własnych środków i sprzętu. Wykonawca zapewni bieżące, w ilościach odpowiadających bieżącemu użytkowaniu uzupełnienie: mydła w płynie, papieru toaletowego, ręczników papierowych, wkładów foliowych do pojemników na śmieci oraz do niszczarek, kostek zapachowych i zapachów stojących, na swój koszt. Stosowane środki czystości, toaletowe itp. muszą być dopuszczone do obrotu, o bezspornie dobrej jakości, posiadać atest PZH (o ile jest wymagany), właściwe do wymaganego zastosowania. Stosowane środki czystości winny być także odpowiednie dla poszczególnych powierzchni, gwarantujące bezpieczeństwo (antypoślizgowe), o jakości zapewniającej wymagany poziom sprzątanych obiektów, biologicznie neutralne. Zastosowane środki nie mogą być gorszej jakości niż przykładowe marki: Domestos, Ajax, Cif, Cilit, Pronto, itp.

7) Zamawiający zapewni środki do posypywania terenu zewnętrznego w okresie zimowym, środki ochrony roślin oraz materiał do nasadzeń lub siewu traw.

8) Użytkowany przez Wykonawcę sprzęt (urządzenia i narzędzia) musi spełniać obowiązujące wymagania w zakresie bhp. i dopuszczenia do pracy.

9) Pracownicy użytkujący sprzęt (urządzenia, narzędzia) muszą posiadać adekwatne uprawnienia do stosowanego sprzętu.

10) Wykaz sprzętu oraz materiałów i środków czystości stosowanych przez Wykonawcę, złożony w ofercie, będzie załącznikiem do umowy. Każda zmiana zawartości wykazu wymagać będzie akceptacji Zamawiającego.

11)  Mycie okien odbywać się będzie w terminie uzgodnionym z Zamawiającym.

12) Wskazane pomieszczenia sprzątane będą w asyście osoby wyznaczonej przez Zamawiającego.

13) W razie zauważenia usterek technicznych zaistniałych na terenie Instytutu Lotnictwa należy niezwłocznie poinformować Zamawiającego.

14) W ramach bieżącego utrzymania czystości, prace porządkowe, wykonywane będą we wszystkie dni robocze pracy Instytutu Lotnictwa tj. od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni wolnych ustawowo.

15) Wszystkie prace powinny być wykonywane z należytą starannością i w sposób najmniej uciążliwy dla użytkowników obiektu.

16) W okresie zimowym na terenie należy zapewnić gotowość pracy w każdej chwili sprzętu mechanicznego do odśnieżania. Z chwilą awarii ww. sprzętu, Wykonawca zobowiązany jest do natychmiastowej wymiany na sprawny.

17) Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia dostępu do środków czystości dla pracowników Zamawiającego w sposób ciągły i nieprzerywalny, tzn. toaleta zawsze musi być wyposażona w odpowiedni zapas papieru toaletowego, ręczników papierowych, mydła w płynie oraz zapachu stojącego do WC, a na muszli klozetowej i/lub pisuarze winna znajdować się kostka zapachowa.

CPV: Wspólny Słownik Zamówień Publicznych – 90600000-3, 90900000-6.

Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych.

Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych.

Zamawiający przewiduje składanie zamówień uzupełniających zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759, tj. z późń. zm.).

Termin wykonania zamówienia: od 01 lipca 2011 r. do 30 czerwca 2012 r.

Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Dostawcy, którzy zgodnie z treścią art. 22 ust. 1 ustawy spełniają warunki dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania tj. posiadania uprawnienia do występowania 
w obrocie prawnym na terenie Polski oraz posiadania uprawnienia do świadczenia usług związanych z  przedmiotem  zamówienia na terenie Polski;

b) posiadania wiedzy i doświadczenia do wykonania zamówienia. Warunek zostanie spełniony jeżeli Wykonawca przedstawi wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, przynajmniej trzech usług o wartości za okres jednego roku nie mniejszej niż 150 000,00 zł netto, które zostały wykonane w okresie ostatnich trzech lat przed upływem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem, dat wykonania i odbiorców oraz  załączeniem  dokumentu że usługi zostały wykonanie  lub są wykonywane należycie np. listy referencyjne;
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca przedstawi wykaz (z podaniem marki, producenta, roku produkcji, przeznaczenia, ilości, właściciela) niezbędnych do wykonania zamówienia urządzeń, którymi dysponuje lub będzie dysponował Wykonawca; w wykazie należy zamieścić informację dot. urządzeń (maszyn) do profesjonalnej konserwacji i czyszczenia podłóg, schodów, urządzeń do mycia ciśnieniowego oraz sprzętu (w tym ciężkiego) do mycia okien, odśnieżania i drobnych prac pomocniczych (wózki widłowe, HDS, itp.), którymi będzie posługiwał się Wykonawca przy realizacji zamówienia, lub zobowiązania innych podmiotów do udostępnienia niezbędnych do wykonania zamówienia urządzeń;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonania zamówienia. Warunek będzie spełniony przez Wykonawcę, jeżeli posiada na  okres realizacji zamówienia, ważną polisę ubezpieczeniową od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności, na kwotę przynajmniej 200 000,00 zł (dwieście tysięcy złotych).
2. Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę.
3. W przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, każdy 
z Wykonawców musi indywidualnie spełniać warunki udziału w postępowaniu wskazane 
w art. 22 ust. 1 oraz art. 24 ustawy.
4. Wykonawcy w składanej ofercie muszą załączyć pełnomocnictwo dla Lidera konsorcjum.
5. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Wykonawcy przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, przedstawią umowę regulującą ich współpracę.
Sprawdzenie w/w warunków udziału w postępowaniu odbywać się będzie na podstawie złożonych przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń wg zasady spełnia/nie spełnia.

Osoby upoważnione do kontaktów z Wykonawcami

Osobami upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcami są:

– w zakresie formalno-prawnym

mgr Ludwika Domżał,
tel. (022) 846 00 11 wewn. 564, ludwika.domzal@ilot.edu.pl,

W dni robocze w godzinach 10:00÷14:00.

– w zakresie technicznym oraz dokonania wizji lokalnej

mgr inż. Leszek Rams,
tel. (022) 846 00 11 wewn. 203, rams@ilot.edu.pl,

– w zakresie technicznym

Lucjan Dynarski,
tel. (022) 846 00 11 wewn. 770, te@ilot.edu.pl,

W dni robocze w godzinach 10:00÷14:00.

Formularz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia jest do pobrania na stronie internetowej http://www.ilot.edu.pl (zakładka: przetargi i ogłoszenia), można go również otrzymać w siedzibie Zamawiającego, Instytut Lotnictwa, Al. Krakowska 110/114, 02-256 Warszawa, bud. B. pokój 32,  za pośrednictwem poczty lub drogą elektroniczną przesyłając prośbę o przesłanie SIWZ na adres: ludwika.domzal@ilot.edu.pl;
Wszystkie pytania i wątpliwości związane z niniejszym postępowaniem należy zgłaszać na numer faksu (22) 846 65 67 lub adres e-mail: 

ludwika.domzal@ilot.edu.pl;

Zamawiający udzieli odpowiedzi na zgłoszone zapytania faksem lub na adres e-mail, 
w zależności od sposobu przekazania zapytania Zamawiającemu oraz dodatkowo zamieści otrzymane pytanie wraz z odpowiedzią na stronie internetowej.

Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 5 000,00 zł (słownie: pięć tysięcy złotych).

Wadium może być wniesione w pieniądzu, poręczeniach bankowych lub gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z późn. zm.). W przypadku gdy wadium będzie wniesione w formie poręczenia bankowego, gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej w treści dokumentu konieczny jest zapis:

„Kwota wadium zostanie wypłacona na pierwsze pisemne żądanie Instytutu Lotnictwa”.

Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, gdy:
–
Wykonawca, którego oferta została wybrana, odmówi podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie,
–
Wykonawca nie wniesie zabezpieczenia należytego wykonania umowy na zasadach określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
–
zawarcie umowy stanie się niemożliwe z winy Wykonawcy,
–
jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych lub pełnomocnictw chyba, że udowodni, że wynika to z przyczyn nieleżących po jego stronie.

Wymagany termin ważności wadium wniesionego w innej formie niż pieniężnej musi być zgodny 
z terminem związania ofertą.

Wymagany termin ważności gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej minimum 30 dni, tj. przez okres związania ofertą liczony od daty upływu składania ofert.
Wadium w pieniądzu należy wpłacić na konto Instytutu Lotnictwa: Bank PKO S.A., nr konta: 90124062471111000049772760 dopiskiem „SPRZĄTANIE” postępowanie nr 20/DFZ/11”.

Wykonawca, który nie zabezpieczy oferty jedną z wyżej wymienionych form wadium, zostanie wykluczony z postępowania.

Wadium musi wpłynąć na rachunek bankowy Zamawiającego (musi być zaksięgowany na koncie Zamawiającego), przed terminem składania ofert.
Termin związania ofertą

30 dni licząc od daty upływu składania ofert.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta składana przez wykonawcę musi być sporządzona w języku polskim. Każda ze stron oferty musi być kolejno ponumerowana i podpisana lub parafowana przez osobę/osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy (zgodnie z wpisem do KRS, ewidencji działalności gospodarczej lub załączonym upoważnieniem). Oferta musi być złączona w sposób trwały (np. zszycie zszywkami lub bindowanie), uniemożliwiający jej przypadkowe rozdzielenie.

Złożona oferta musi zawierać:

1. wypełniony i podpisany formularz cenowy (zał. nr 3),
2. wypełnione i podpisane oświadczenie zgodne z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (zał. nr 4),
3. wypełnione i podpisane oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zał. nr 5).
4. aktualny (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert) odpis z właściwego Rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 
a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych;

5. upoważnienie dla osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w toczącym się postępowaniu, o ile nie wynika to z załączonych dokumentów, 

6. zaświadczenie o niekaralności dla osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w toczącym się postępowaniu,

7.  wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, przynajmniej trzech usług o wartości za okres jednego roku nie mniejszej niż 150 000,00 zł netto, które zostały wykonane w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 
w tym okresie, z podaniem  dat wykonania i odbiorców. Wymagane informacje należy zamieścić w zał. nr 6. Do wykazu należy   załączyć   dokument że usługi zostały wykonanie  lub są wykonywane należycie np. listy referencyjne.
8. oświadczenie o posiadaniu polisy ubezpieczeniowej, od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na kwotę przynajmniej 200 000,00 zł (dwieście tysięcy złotych) lub zobowiązanie do zawarcia stosownego ubezpieczenia przed podpisaniem umowy,

9. oryginał dokumentów potwierdzających wniesienie wadium, lub oryginał jednego z dokumentów, o których mowa w art. 148 ust.1 pkt 2-5 ustawy Prawo zamówień publicznych jeżeli zabezpieczenie jest wnoszone w formie innej niż pieniężna,

10. oświadczenie potwierdzające dokonania wizji lokalnej pomieszczeń w budynkach oraz terenu zewnętrznego Instytutu Lotnictwa (zał. nr 7),
11. wykaz (z podaniem marki, producenta, roku produkcji, przeznaczenia, ilości, właściciela) niezbędnych do wykonania zamówienia urządzeń, którymi dysponuje lub będzie dysponował Wykonawca; w wykazie należy zamieścić informację dot. urządzeń (maszyn) do profesjonalnej konserwacji i czyszczenia podłóg, schodów, urządzeń do mycia ciśnieniowego oraz sprzętu (w tym ciężkiego) do mycia okien, odśnieżania i drobnych prac pomocniczych (wózki widłowe, HDS, itp.), którymi będzie posługiwał się Wykonawca przy realizacji zamówienia, lub zobowiązania innych podmiotów do udostępnienia niezbędnych do wykonania zamówienia urządzeń,

12. wykaz przewidywanych do realizacji zamówienia materiałów i środków czystości z podaniem nazwy handlowej środka, jego producenta oraz przeznaczenia środka.

Powyższe dokumenty i oświadczenia muszą być w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osoby/osobę upoważnioną do reprezentacji.

Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa – powinny być one wyraźnie oznaczone w złożonej ofercie.

Miejsce i termin składania ofert

Oferty w zaklejonych kopertach (z dopiskiem: przetarg nieograniczony nr 20/DF/Z/11) prosimy składać w siedzibie Zamawiającego: Instytut Lotnictwa, Al. Krakowska 110/114, 02-256 Warszawa, w pokoju 32, bud. B (parter), do dnia 02.06.2011r. do godz. 1000.

Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 02.06.2011r. o godz. 1015 w siedzibie Zamawiającego: Instytut Lotnictwa, Al. Krakowska 110/114, 02-256 Warszawa, w bud. B w sali konferencyjnej A (I piętro)

Kryteria i sposób oceny ofert

Każda prawidłowo złożona oferta spełniająca warunki SIWZ podlegać będzie ocenie według następujących kryteriów z poniższymi wagami:

· cena 
- 80%

Do oceny oferty przyjmowana będzie cena brutto podana na formularzu cenowym (zał. nr 3) Cena musi być podana w złotych polskich. Podana w formularzu cena musi obejmować wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.

Ocena ceny oferty będzie obliczana wg wzoru:

Najniższa cena pośród złożonych ofert  x 80 pkt.

Cena oferty badanej

· ocena proponowanych środków czystości
- 10%

Ocena oferty przeprowadzona zostanie na podstawie złożonego wykazu proponowanych materiałów i środków czystości. Każdy z członków komisji dokona indywidualnej oceny wykazu w skali od 1 do 5.

Ocena proponowanych środków czystości będzie obliczana wg wzoru:

Ocena wykazu oferty badanej                    x 10 pkt.

Najwyższa uzyskana ocena wykazu ofert

· ocena posiadanych maszyn i urządzeń
- 10%

Ocena oferty przeprowadzona zostanie na podstawie złożonego wykazu posiadanych maszyn i urządzeń. Każdy z członków komisji dokona indywidualnej oceny wykazu w skali od 1 do 5.

Ocena posiadanych maszyn i urządzeń będzie obliczana wg wzoru:

Ocena wykazu oferty badanej                    x 10 pkt.

Najwyższa uzyskana ocena wykazu ofert

Z wykonawcą, który spełni wymagania określone w SIWZ i uzyska najwyższą ocenę łączną podpisana zostanie umowa, której propozycja załączona została w zał. nr 8.

Uczestnikom postępowania przysługują środki ochrony prawnej zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759, tj. z późn. zm.) dział VI.

Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający przed zawarciem umowy będzie żądał od wybranego Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 10% proponowanej w formularzu cenowym wartości przedmiotu umowy brutto. Zabezpieczenie może być wniesione w formie określonej w art. 148 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wnoszone w postaci pieniężnej należy wpłacić na konto Instytutu Lotnictwa Bank PKO S.A., nr konta 90124062471111000049772760.
W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu, Zamawiający może wyrazić zgodę na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie innej niż w pieniądzu, termin ważności zabezpieczenia musi być dłuższy o minimum miesiąc od daty zakończenia świadczenia usług (tj. min. do 31.07.2012r.) oraz prawo zaspokojenia roszczeń, do wysokości zabezpieczenia, przez Zamawiającego nie może być niczym ograniczone. Warunki zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania umowy określa umowa stanowiąca załącznik nr 8.

Informacja o formalnościach jakie muszą być spełnione po wyborze oferty w celu podpisania umowy

Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany będzie do:

1. wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości i formie określonej 
w punkcie SIWZ „Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy”,

2. dostarczenia imiennej listy osób, zawierającej dane zawarte w dowodzie osobistym pracownika oraz doświadczenie w pracy w firmie sprzątającej, na stanowisku adekwatnym do powierzonych zadań, wykonujących przedmiot umowy (w trakcie trwania umowy zmiany listy wymagać będą każdorazowej zgody Zamawiającego),

3. przedstawienia aktualnego zaświadczenia o niekaralności dla pracowników biorących udział 
w realizacji zamówienia, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem rozpoczęcia usługi tj. przed 01.07.2011 r.,

4. przedstawienia polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na kwotę przynajmniej 200 000,00 zł (pięćset tysięcy złotych); minimalny termin ważności polisy musi pokrywać się z terminem realizacji zamówienia,

5. sporządzenia w oparciu o informacje zawarte w SIWZ do niniejszego postępowania i dostarczenia Zamawiającemu do zatwierdzenia harmonogram sprzątania na pierwszy miesiąc realizacji umowy.

………………………………


Pieczęć firmy
Zał. nr 3

Dotyczy sprawy nr 20/DF/Z/11

FORMULARZ CENOWY

Na kompleksowe wykonywanie usług sprzątania pomieszczeń w budynkach Instytutu Lotnictwa 
w Warszawie i przyległego terenu zewnętrznego, zgodnie z przedstawionym opisem zakresu prac oraz z wymaganiami Zamawiającego określonymi w SIWZ do postępowania przetargowego 
nr 20/DF/Z/11.

Ja, ...................................., niżej podpisany reprezentując firmę ............................................... oferuję kompleksowe wykonywanie usług sprzątania pomieszczeń w budynkach Instytutu Lotnictwa w Warszawie i przyległego terenu zewnętrznego zgodnie z zakresem objętym niniejszym postępowaniem na następujących warunkach:

1. Cena

Cena netto

.....................................
PLN

Podatek VAT
.....................................
PLN

Cena brutto
.....................................
PLN

2.
Oświadczenia

-/
oświadczam, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, uznajemy zasady postępowania w niej określone zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych,

-/
oświadczam, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ,

-/
oświadczam że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy zawartymi w SIWZ 
i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na w/w warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

.......................................................

pieczęć, data i podpis osoby upoważnionej

…………………………….


Pieczęć firmy
Zał. nr 4

dot. sprawy 20/DF/Z/11

OŚWIADCZENIE

uczestnika postępowania przetargowego


Ja, ..........................................................., niżej podpisany, reprezentując firmę ..........................................................., działając w oparciu o ustawę Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759, tekst jednolity z p. zm.) art. 22 ust.1, niniejszym oświadczam że:

-/
posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

-/
posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie 
-/ dysponujemy potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

-/
znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
..............................................................

  /data, pieczęć i podpis osoby upoważnionej/
……………………

Pieczęć firmy
Zał. nr 5
Dot. sprawy nr 20 /DF/Z/11
OŚWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia w postępowaniu

Ja, ..........................................................., niżej podpisany, reprezentując firmę ..........................................................., działając w oparciu o ustawę Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.), niniejszym oświadczam, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1.

Świadomy odpowiedzialności karnej, o której mowa w art. 233 Kodeksu Karnego, potwierdzam prawdziwość powyższych danych własnoręcznym podpisem.
..................................................................

(data, pieczęć i podpis osoby upoważnionej)
……………………

Pieczęć firmy
Zał. nr 6
Dot. sprawy nr 20 /DF/Z/11
WYKAZ

wykonanych  przynajmniej trzech usług o podobnym zakresie, które zostały wykonane 
w okresie ostatnich trzech lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, o wartości za okres jednego roku nie mniejszej niż 150 000,00 zł netto.
	Lp.
	Nazwa i rodzaj zamówienia
	Wartość  zamówienia 

	Nazwa, adres, telefon Zamawiającego

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


..................................................................

(data, pieczęć i podpis osoby upoważnionej)
W załączeniu:

Dokumenty potwierdzające, że usługi  zostały  wykonane  należycie np. listy referencyjne.

………………………….


Pieczęć firmy
Zał. nr 7
dot. sprawy 20/DF/Z/11

OŚWIADCZENIE

Oświadczamy, iż w dniu ..................... 2011 roku dokonaliśmy wizji lokalnej pomieszczeń w budynkach i hotelu oraz wizji lokalnej terenu zewnętrznego Instytutu Lotnictwa przy Al. Krakowskiej 110/114 w Warszawie, podlegających usłudze kompleksowego utrzymania czystości.

..............................................................

  /data, pieczęć i podpis osoby upoważnionej/
Zał. nr 8

UMOWA nr projekt/DF/Z/2011

W dniu ….. 2011r. w Warszawie pomiędzy Instytutem Lotnictwa, Al. Krakowska 110/114, 
02-256 Warszawa, NIP: 525-000-84-94, REGON: 000037374 wpisanym do Rejestru Przedsiębiorców pod nr KRS: 0000034960 prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy, XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, zwanym dalej Zamawiającym,  reprezentowanym przez:

dr inż. Witolda Wiśniowskiego − Dyrektora Instytutu 

a:

firmą:

………..  z siedzibą w Warszawie, adres: …………….., wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców pod numerem KRS ……… prowadzonego przez Sąd Rejonowy ……….,  …….. Wydział Gospodarczy, Krajowego Rejestru Sądowego, posiadającą REGON ……… oraz NIP ……….., zwaną dalej Wykonawcą reprezentowaną przez:
…………………..

została zawarta umowa o następującej treści:

§1

1. Na podstawie przeprowadzonego postępowania nr 20/DF/Z/11 o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje do realizacji świadczenie usług polegających na kompleksowym sprzątaniu pomieszczeń w budynkach oraz przyległego terenu zewnętrznego Instytutu Lotnictwa w Warszawie w okresie od 01 lipca 2011r. do 30 czerwca 2012 r.
2. Dokładny wykaz sprzątanych pomieszczeń, rodzaj powierzchni sprzątanych, metraż, zakres i częstotliwość oraz szczegółowy zakres prac porządkowych na terenie zewnętrznym określają załączniki nr 1 i 2, stanowiące integralną część niniejszej umowy.

3. Przygotowany przez Wykonawcę harmonogram sprzątania na pierwszy miesiąc realizacji umowy stanowi załącznik do niniejszej umowy. Harmonogram na kolejny miesiąc realizacji umowy Wykonawca będzie przekazywał Zamawiającemu do zatwierdzenia do każdego 25 dnia miesiąca poprzedzającego miesiąc, którego dotyczy harmonogram. Wykonawca zobowiązany jest do wprowadzenia wszystkich zmian zgłoszonych przez Zamawiającego, niezależnie od terminu ich zgłoszenia. Nie przekazanie harmonogramu lub sporządzenie go w sposób niewłaściwy oraz nie wprowadzenie zmian zgłoszonych przez Zamawiającego może być podstawą do naliczenia kary umownej lub rozwiązania umowy z winy Wykonawcy.

4. W terminie 30 dni od podpisania niniejszej umowy Wykonawca sporządzi i przekaże Zamawiającemu do zatwierdzenia szczegółową instrukcję sprzątania i utrzymania porządku w pomieszczeniach i na terenie Zamawiającego.

5. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji przedmiotu umowy zgodnie z powyższymi, zatwierdzonymi: harmonogramem i instrukcją.
§2

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwiększania lub zmniejszania zakresu świadczonych usług z uwagi na zaistniałe specyficzne okoliczności funkcjonowania poszczególnych obiektów, a w szczególności z uwagi na: dodatkowe dni wolne od pracy, imprezy okolicznościowe organizowane na terenie siedziby Zamawiającego, zjazdy i sympozja naukowe itp.

2. Zamawiający przewiduje składanie zamówień uzupełniających na podstawie art. 67 ust.1
 pkt. 6 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

§3

1. W przypadku konieczności wyłączenia z zakresu sprzątania całego obiektu lub jego części, 
w tym z uwagi na konieczność przeprowadzenia prac remontowych lub adaptacyjnych, Zamawiający zawiadomi niezwłocznie na piśmie Wykonawcę o powyższym fakcie.

2. Za okres wyłączenia, o którym mowa w ust. 1 Wykonawcy nie należy się wynagrodzenie za sprzątanie przedmiotowej powierzchni. Dalsze sprzątanie powierzchni o której mowa w ust. 1, po włączeniu jej do zakresu sprzątania odbywać się będzie na zasadach przewidzianych niniejszą umową.
§4

1. Wykonawca zapewnia we własnym zakresie i na własny koszt wszelki sprzęt, materiały (z wyj. ust.2) oraz maszyny i urządzenia niezbędne do należytego wykonania usług sprzątania 
i utrzymania terenu oraz drobnych prac pomocniczych (załącznik nr 4 – każda zmiana załącznika wymaga pisemnej zgody Zamawiającego).

2. Zamawiający zapewnia środki do posypywania terenu zewnętrznego w okresie zimowym, środki ochrony roślin oraz materiał do nasadzeń lub siewu traw.

3. Przy wykonywaniu usług Wykonawca zobowiązuje się do stosowania materiałów i środków czystości zgodnych z wykazem załączonym do oferty i stanowiącym załącznik nr 3 niniejszej umowy. Każda zmiana załącznika wymaga pisemnej zgody Zamawiającego.

4. Wykonawca dla wszystkich stosowanych środków i artykułów toaletowych musi posiadać komplet dokumentów dopuszczających ich stosowanie na rynku polskim, w tym karty charakterystyk oraz atesty Państwowego Zakładu Higieny (o ile są wymagane). Na każde żądanie Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia ww. dokumentów.

5. Zamawiający w okresie realizacji umowy ma prawo kontrolowania jakości świadczonych usług, w tym należytego wykonywania umowy pod względem używanych przez Wykonawcę środków czystości. W uzasadnionych przypadkach – w szczególności w razie stwierdzenia, że zastosowane środki lub urządzenia są niewłaściwe lub niewystarczające do utrzymania należytego porządku – Zamawiający może żądać zmiany stosowanych przez Wykonawcę materiałów lub urządzeń na inne, bez zwiększenia wartości umowy.

6. Wykonawca zapozna pracowników realizujących niniejsze zamówienie z obowiązującymi u Zamawiającego przepisami BHP, przeciwpożarowymi oraz innymi wynikającymi z przepisów wewnętrznych Instytutu Lotnictwa, które udostępni Zamawiający.

7. Wykonawca odpowiada za działanie pracowników, którym powierza wykonywanie czynności na zasadzie określonej w art. 430 k.c.

8. Wykonawca przedstawia Zamawiającemu imienną listę osób, zawierające dane zawarte w dowodzie osobistym pracownika oraz doświadczenie w pracy w firmie sprzątającej, na stanowisku adekwatnym do powierzonych zadań, które będą wykonywały przedmiot umowy. Wykonawca zapewni zespół osób sprzątających pomieszczenia (minimum 6 osób) oraz zespół sprzątający teren zewnętrzny (minimum 4 osoby) podczas jednej zmiany. W trakcie trwania umowy zmiana listy wymaga zgody Zamawiającego. Jeżeli zespoły Wykonawcy, w ocenie Zamawiającego nie wykonują należycie powierzonych obowiązków Zamawiający ma prawo żądać ich zmiany i/lub liczebności bez zwiększenia wartości umowy.
9. Osoby z listy, o której mowa w ust. 8 wykonują powierzoną im pracę osobiście, bez możliwości wprowadzania na teren siedziby Zamawiającego osób trzecich.
10. Wykonawca wyznaczy pracownika nadzorującego i koordynującego pracę ekip sprzątających, odpowiedzialnego za sprzątanie i utrzymanie czystości w budynkach i na terenie oraz do kontaktów z Zamawiającym. Pracownik nadzorujący będzie obowiązany podjąć interwencję, w tym na żądanie Zamawiającego, mającą na celu utrzymanie czystości. Pracownik Wykonawcy nadzorujący i koordynujący pracę ekip sprzątających ma obowiązek przebywać na terenie Instytutu Lotnictwa przez 8 godzin dziennie, w godzinach pracy Instytutu

11. Wykonawca zagwarantuje zatrudnionym przez siebie pracownikom estetyczną odzież roboczą i ochronną (wraz z logo Firmy) oraz imienne identyfikatory.
12. Zamawiający udostępni nieodpłatnie pomieszczenie gospodarcze, ciepłą i zimną wodę oraz energię elektryczną potrzebną do wykonywania przedmiotu umowy.

§5

1. Maksymalne wynagrodzenie po zsumowaniu wszystkich faktur (bez uwzględniania ewentualnych zamówień uzupełniających), w czasie trwania umowy nie może przekroczyć ceny podanej w ofercie 
z dnia    2011 r., tj.     zł (słownie    ) netto + podatek VAT o wartości …….     co daje kwotę     (słownie: ………….) brutto.
2. Wynagrodzenie za dany miesiąc kalendarzowy płatne będzie z dołu po zakończeniu miesiąca 
(w wysokości 1/12 kwoty podanej w ust. 1), z uwzględnieniem kar umownych, zgodnych 
z § 6 ust. 3 umowy. Termin zapłaty – 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT, przelewem na podane konto Wykonawcy.

3. Wynagrodzenie określone w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty związane z wykonywaniem usług będących przedmiotem umowy.

4. Dniem uregulowania płatności jest dzień, w którym Zamawiający polecił swojemu bankowi przelać na konto Wykonawcy należną kwotę (data przyjęcia do wykonania przez bank polecenia przelewu).

5. Podstawą wystawienia faktury będzie podpisanie przez koordynatora ze strony Zamawiającego miesięcznego protokółu odbioru usługi.

§6

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za prawidłowość wykonywanych obowiązków, określonych niniejszą umową oraz wszelkie skutki finansowe i prawne wynikłe z niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, w tym również wynikłe z kontroli uprawnionych w tym zakresie służb i inspekcji.

2. Zastrzeżenia do jakości wykonywanych usług objętych przedmiotem umowy będą odnotowywane w pisemnej notatce oraz niezwłocznie przekazywane przedstawicielowi Wykonawcy.

3. W przypadku nienależytego wywiązywania się z umowy (w tym niepełnej obsady zespołów sprzątających zgodnie z §4 pkt. 7) Zamawiający zastrzega sobie prawo do: naliczenia kary umownej w wysokości do 5% miesięcznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy; odliczenia należności za niewłaściwie wykonaną pracę; rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym.

4. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy, Zamawiającemu będzie przysługiwało odszkodowanie umowne w wysokości 10 % wartości umowy brutto określonej w § 5 ust. 1.

5. W przypadku nieuzasadnionego zerwania umowy przez Wykonawcę Zamawiającemu będzie przysługiwała kara umowna w wysokości 10 % wartości umowy brutto określonej w § 5 ust. 1.

6. W przypadku wystąpienia szkody przekraczającej wartość kary umownej, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych.

7. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy z przyczyn za które nie ponosi odpowiedzialności, w tym z powodów określonych w art. 145 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

8. Każda ze stron umowy ma prawo odstąpić od umowy, za trzy miesięcznym wypowiedzeniem. Bieg wypowiedzenia rozpoczyna się od początku miesiąca następującego po miesiącu, 
w którym złożono wypowiedzenie.

9. W przypadku określonym w ust. 7 i 8 Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

10. W przypadku nieterminowej płatności za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca może żądać od Zamawiającego zapłaty ustawowych odsetek za każdy dzień zwłoki, naliczanych od wartości faktury wystawionej przez Wykonawcę.

§7

1. Wszelkie spory wynikłe z niniejszej umowy rozstrzygać będzie Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

2. W razie powstania sporu związanego z wykonaniem umowy, Strona poszkodowana zobowiązana jest wyczerpać drogę postępowania reklamacyjnego, kierując pisemnie swe roszczenia do strony przeciwnej.

3. Strona której zgłoszono żądanie zobowiązana jest do pisemnego ustosunkowania się do roszczeń Strony zgłaszającej żądanie w ciągu 14 dni od chwili zgłoszenia. Jeżeli strona nie ustosunkowała się do zgłoszonego żądania w terminie 14 dni, uważa się, że uznała je za uzasadnione.
4. W przypadku nie usunięcia szkody spowodowanej nieprawidłowym wykonaniem obowiązków przez pracowników Wykonawcy, Zamawiający usunie ją we własnym zakresie a kosztami obciąży Wykonawcę.

5. Strony niniejszej umowy będą zwolnione z odpowiedzialności za niewypełnienie swoich zobowiązań zawartych w umowie, jeżeli okoliczności siły wyższej stanowić będą przeszkodę w ich wypełnieniu. Strona może powołać się na okoliczności siły wyższej tylko wtedy, gdy poinformuje o tym pisemnie drugą stronę w ciągu 3 dni od dnia powstania tych okoliczności. Okoliczności zaistnienia siły wyższej muszą zostać udowodnione przez Stronę, która się na nie powołuje.

§8

1. Tytułem zapewnienia należytego wykonania umowy Wykonawca wniósł przed podpisaniem niniejszej umowy zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 10% wartości brutto całego przedmiotu umowy, co stanowi kwotę ................. zł.

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do zaspokojenia swoich roszczeń (np. kary umowne, odszkodowanie, kary lub grzywny) bez zgody Wykonawcy z zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jak również uprawnienie do potrącania swoich należności z faktur wystawianych przez Wykonawcę.

3. Zamawiający zwróci Wykonawcy wniesione zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia zakończenia umowy i uznania przez Zamawiającego należytego jej wykonania. Zabezpieczenie wniesione w pieniądzu będzie zwrócone wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym zabezpieczenie było przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
§9

Strony wyznaczają koordynatorów zobowiązanych do wzajemnej współpracy w zakresie całokształtu działań związanych z wykonywaniem postanowień umowy:

1) ze strony Zamawiającego –,

2) ze strony Wykonawcy –
§10

1. Wykonawca zobowiązuje się do pouczenia przed rozpoczęciem realizacji umowy wszystkich pracowników zatrudnionych przy realizacji przedmiotu niniejszej umowy o konieczności przestrzegania tajemnicy przedsiębiorstwa. Na tę okoliczność Wykonawca na każde żądanie Zamawiającego przedstawi pisemne potwierdzenie wykonania tego zobowiązania.

2. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania poufności wszelkich informacji ustnych, jak również danych, w tym organizacyjnych, handlowych oraz zawierających dane osobowe, które weszły w jego posiadanie.

3. W przypadku znalezienia jakichkolwiek dokumentów, w szczególności dokumentów zawierających dane osobowe, elektronicznych nośników informacji lub innych rzeczy służących utrwalaniu lub przekazywaniu danych, w tym w koszach na śmieci, Wykonawca zobowiązuje się do ich zabezpieczenia tak, aby nie groziło im uszkodzenie. O zaistniałym fakcie Wykonawca bezzwłocznie poinformuje właściwą osobę ze strony Zamawiającego, określoną w §9. Sprzątający pracownik Wykonawcy obowiązany jest powstrzymać się od jakichkolwiek czynności zmierzających do zapoznania się z zawartością znalezionych rzeczy lub dokumentów, jak też od ich kopiowania bądź innego sposobu powielania ich treści.

§11

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może dokonywać żadnych cesji związanych 
z umową.

3. Wszelkie załączniki do niniejszej umowy stanowią jej integralną część.

4. Wszelkie oświadczenia woli oraz zawiadomienia składane przez Strony w związku 
z wykonywaniem niniejszej umowy wymagają dla swej skuteczności formy pisemnej.

5. Wszelka korespondencja prowadzona przez Strony w związku z realizacją niniejszej umowy, musi być, pod rygorem bezskuteczności, przekazywana:

· osobiście za pisemnym potwierdzeniem odbioru przez osobę określoną w §9,

· listem poleconym lub faxem, za bezzwłocznym, pisemnym potwierdzeniem Strony, która je otrzymała, na następujące adresy Stron:

· dla Zamawiającego – Instytut Lotnictwa, Pion Infrastruktury, Al. Krakowska 110/114, 02-256 Warszawa, fax: /22/ 846 01 71,

· dla Wykonawcy –        .

Strony są obowiązane informować siebie nawzajem o każdej zmianie adresów i numerów faksów. Korespondencja wysyłana na ostatnio podany adres Strony uznawana będzie za skutecznie złożoną tej Stronie.

§12

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówieniach publicznych (tj. Dz. U. z 2010r. 
Nr 113, poz. 759, z późń. zm.).

§13

1. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach jeden egzemplarz dla Wykonawcy i jeden egzemplarz dla Zamawiającego.

2. Załącznikami do niniejszej umowy są:

· oferta z dnia       

· potwierdzenie wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy,

· wykaz sprzątanych pomieszczeń,

· wykaz materiałów i środków czystości stosowanych w ramach realizacji zamówienia,
· wykaz maszyn i urządzeń przeznaczonych do realizacji zamówienia,
· lista pracowników Wykonawcy realizujących przedmiot umowy,
· harmonogram sprzątania,

· aktualne zaświadczenia o niekaralności dla pracowników biorących udział w realizacji zamówienia,
· instrukcja sprzątania (po jej sporządzeniu zgodnie z §1 ust.4).
..............................................
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