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Instytut Lotnictwa postępowanie przetargowe nr 40/DU/Z/14

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

DLA NEGOCJACJI Z OGŁOSZENIEM
NR 40/DU/Z/14
Warszawa, listopad 2014r.

Zamawiający
Instytut Lotnictwa z siedzibą w Warszawie pod adresem: Al. Krakowska 110/114, 02-256 Warszawa, zaprasza do udziału w negocjacjach z ogłoszeniem o numerze 40/DU/Z/14.
Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie prowadzone będzie w trybie negocjacji z ogłoszeniem, zgodnie z treścią art. 5 ust. 1, ustawy Prawo zamówień publicznych.
Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest  wybór wykonawcy Imprezy Karnawałowej  dla pracowników Instytutu Lotnictwa oraz GE Company Polska.
 Przedmiot zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie projektu na organizację imprezy karnawałowej dla pracowników Instytutu Lotnictwa oraz General Electric Company Polska oraz zaproszonych gości.
2. Wykonawca zorganizuje imprezę zgodnie z projektem przy następujących założeniach:
1) impreza zamknięta 

2) termin imprezy: 15.01.2015 r.
3) czas trwania imprezy: 19:00 – 02:00 z możliwością przedłużenia o 1 godzinę
4) szacowana liczba uczestników: 1300 osób
5) miejsce imprezy: Warszawa (preferowane Śródmieście lub Ochota): lokal klimatyzowany, w którym możliwe będzie przeprowadzenie imprezy zgodnie
 z motywem przewodnim i scenariuszem, szatnia z obsługą, obsługa kelnerska
6) oprawa muzyczna

7) wystrój lokalu zgodny z motywem przewodnim imprezy

8) catering w formie bufetu szwedzkiego:

a) dwa rodzaje zup – dania ciepłe

b) dwa drugie dania – dania ciepłe

c) deser

d) bar sałatkowy

e) zimne przekąski typu finger food dostępne całą imprezę

f) napoje bezalkoholowe dostępne całą imprezę

g) piwo i wino dostępne całą imprezę

9) prowadzący imprezę/DJ/artysta, hostessy

10) program imprezy: atrakcje, konkursy

11) ochrona w trakcie imprezy
12) obsługa techniczna (nagłośnienie, oświetlenie, muzyka)
13) grupowe ubezpieczenie NNW dla pracowników ILOT oraz GECP
14) zaproszenia dla uczestników imprezy
3. W projekcie należy uwzględnić:
1) motyw przewodni imprezy obejmujący:

a) scenografię

b) catering

c) obsługę imprezy: prowadzący/DJ/artysta, hostessy,

d) repertuar muzyczny

e) atrakcje dla uczestników promujące aktywności fizyczne i zdrowy tryb życia z wykorzystaniem nowoczesnych technologii

f) konkursy z nagrodami

g) zaproszenia dla uczestników imprezy 

h) scenariusz imprezy
Zamawiający doprecyzowuje SIWZ  oraz w projekt umowy w następującym zakresie:

1. Wykonawca może przedstawić  w ofercie, 2 lokalizacje imprezy;
2. Wykonawca  zaproponuje gadżety /upominki dla każdego pracownika;
3. Wykonawca poda w ofercie przepustowość atrakcji w ciągu 1h, przy planowaniu atrakcji należy uwzględnić Panie;
4. Zamawiający dopuszcza 2 przerwy na atrakcje ze sceny, każda z przerw nie może trwać  dłużej niż 20 min;
5. Wykonawca przedstawi w ofercie promocja zdrowego stylu życia – odpowiednie atrakcje i menu;
6. Catering/bufet: z daniami ciepłymi musi być uzupełniany przez min 4h, zimne przekąski i napoje będą dostępne całą noc, potrawy zdrowe oraz dietetyczne powinny być wydzielone i oznaczone;
7. Zamawiający nie wymaga zaproszeń papierowych dla wszystkich uczestników imprezy, natomiast w ofercie należy przedstawić propozycję banera do mailingu oraz zgodne z konwencją imprezy,  zaproszenia w wersji elektronicznej.
Zamawiający informuję, że wynagrodzenie  Wykonawcy  będzie płatne w następujący sposób:
a) zaliczka w  ustalonej  między Zamawiającym i Wykonawcą wysokości będzie płatna po podpisaniu umowy wg podziału:

1) 50% zaliczki – ILOTG

2) 50% zaliczki – GECP

Wykonawca potwierdzi otrzymanie zaliczki oddzielnymi fakturami zaliczkowymi wystawionymi na Zamawiających.

b) reszta należności za zrealizowaną usługę zostanie zapłacona na podstawie oddzielnych faktur końcowych wystawionych na Zamawiających wg podziału:
1) 50% – ILOT
2) 50% – GECP
po wykonaniu umowy w ciągu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania faktur VAT, przelewem, na konto Wykonawcy wskazane na fakturach.

CPV: Wspólny Słownik Zamówień Publicznych –   92300000 – 4 Usługi rozrywkowe,

55300000 – 3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków.  
Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych.

Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych.
Zamawiający przewiduje składanie zamówień uzupełniających zgodnie  z treścią art. 67 ust. 7 ustawy, Prawo zamówień publicznych.
Zamawiający nie przewiduje zastosowania licytacji elektronicznej.
Zamawiający nie przewiduje zastosowania dialogu technicznego.
Termin wykonania zamówienia   −  w dniu 15.01.2015r, w godz. 19:00 – 02:00
 z możliwością przedłużenia o 1 godzinę.
Osoby upoważnione do kontaktów z Wykonawcami
1. Osobą upoważnioną do kontaktów z Wykonawcami jest Ludwika Domżał, e-mail: ludwika.domzal@ilot.edu.pl;

2. W niniejszym postępowaniu wszelkie pytania, wnioski, oświadczenia oraz zawiadomienia są przekazywane drogą elektroniczną i należy je zgłaszać na adres e‑mail: ludwika.domzal@ilot.edu.pl. Wyklucza się zadawanie pytań drogą telefoniczną. 

3. Zamawiający udzieli odpowiedzi na zgłoszone pytania, wnioski, oświadczenia oraz zawiadomienia na adres email pytającego/wnioskującego, a odpowiedzi na pytania zamieści również na stronie internetowej www.ilot.edu.pl w zakładce „przetargi i ogłoszenia” postępowanie nr 40/DU/Z/14.

4. Forma elektroniczna jest niedopuszczalna do następujących czynności wymagających pod rygorem nieważności formy pisemnej: złożenie oferty, zmiana oferty, powiadomienie Zamawiającego o wycofaniu złożonej przez Wykonawcę oferty.

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający odpowie na zadane pytanie pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
W Formularz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia jest  do pobrania na stronie internetowej  www.ilot.edu.pl, zakładka: przetargi i ogłoszenia, postępowanie nr 40/DU/Z/14. Można go również otrzymać w siedzibie Zamawiającego: Instytut Lotnictwa, Al. Krakowska 110/114, 02-256 Warszawa, budynek X2 pokój 1.1B (I piętro), za pośrednictwem poczty lub drogą elektroniczną przesyłając prośbę o przesłanie dokumentów na adres: ludwika.domzal@ilot.edu.pl.
Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
Informacja dotycząca powierzenia części zamówienia podwykonawcom

1. Wykonawca może  powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. Zamawiający nie wprowadza zastrzeżenia wskazującego na obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia. 

2. Powierzenie przez wykonawcę części zamówienia podwykonawcy nie zmienia zobowiązań wykonawcy wobec zamawiającego za wykonanie tej części zamówienia.

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcy jak za własne działania, uchybienia i zaniedbania.
Opis sposobu przygotowania oferty
1st Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Każda ze stron oferty musi być kolejno ponumerowana i podpisana lub parafowana przez osobę bądź osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy (zgodnie z wpisem do KRS, lub załączonym upoważnieniem). Oferta musi być złączona w sposób trwały (np. zszyta zszywkami lub zbindowana), uniemożliwiający jej przypadkowe rozdzielenie. Uwaga! Ofertę należy umieścić 
w dwóch zamkniętych kopertach. Koperta wewnętrzna musi zawierać nazwę i adres wykonawcy oraz numer postępowania tj. 40/DU/Z/14. Koperta zewnętrzna musi zawierać nazwę i adres zamawiającego oraz numer postępowania przetargowego jak wyżej. 

2nd Jeżeli Wykonawca zastrzega, że informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogą być udostępniane, informacje te należy umieścić w oddzielnej kopercie wewnątrz opakowania oferty, oznaczonej: „Tajemnica przedsiębiorstwa”. Informację o zastrzeżeniu dokumentów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa należy podać również w Formularzu oferty. W przypadku informacji objętych tajemnicą przedsiębiorstwa Wykonawca powinien wyraźnie oznaczyć, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oraz nie powinny być udostępniane. 
3rd Wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł poprawki były parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

4th Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed terminem składania ofert. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta należy opatrzyć napisem „ZMIANA”.
5th Pisemne oświadczenie o wycofaniu oferty powinno być opakowane i zaadresowane w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie należy napisem „WYCOFANE”.
6th Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
Oferty będą oceniane według następujących kryteriów:

· scenografia: punktacja od 0 do 10

· atrakcje i konkursy dla uczestników: punktacja od 0 do 20 

· catering: punktacja od 0 do 10

· osoba prowadząca/DJ/artysta: punktacja od 0 do 20

·  miejsce imprezy: punktacja od 0 do 10
Kryteria określone w pkt. 1 oceniane będą pod kątem oryginalności oraz zgodności z motywem przewodnim.

Punkty będą przyznawane przez każdego członka Komisji ds. zamówień publicznych 
w poszczególnych kryteriach, a następnie będą sumowane i ich suma będzie dzielona przez liczbę członków Komisji.

Łączna maksymalna ilość punktów może wynieść 100 punktów.
Uczestnikom postępowania przysługują środki ochrony prawnej zgodnie z ustawą – Prawo zamówień publicznych dział VI.
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