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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT NA WYBÓR BROKERA UBEZPIECZENIOWEGO 
INSTYTUT LOTNICTWA W WARSZAWIE, AL. Krakowska 110/114, 02-256 Warszawa, zaprasza do składania ofert w celu wyboru brokera ubezpieczeniowego na obsługę ubezpieczeniową. 

I. WARUNKI STAWIANE OFERENTOM 

W postępowaniu mogą wziąć udział Oferenci, którzy spełniają poniższe wymagania:
1) prowadzą działalność gospodarczą i są wpisani do właściwego rejestru lub ewidencji działalności gospodarczej;
2) są brokerem ubezpieczeniowym w rozumieniu art. 20 ustawy o pośrednictwie ubezpieczeniowym (Dz. U. z 2014r., poz. 1450 z późn. zm.);
3) prowadzą działalność na podstawie zezwolenia właściwego organu na prowadzenie działalności brokerskiej;
4) posiadają polisę odpowiedzialności cywilnej brokera zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 24 czerwca 2005r. w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej z tytułu wykonywania działalności brokerskiej (Dz.U.2015r. poz. 275);
5) prowadzą działalność brokerską na terenie RP co najmniej 5 lat przed upływem terminu składania ofert;
6) obsługiwali w okresie 5 lat przed upływem terminu składania ofert, co najmniej 10 podmiotów w zakresie ubezpieczenia: mienia i osób, w tym następstw nieszczęśliwych wypadków;
7) posiadają doświadczenie w sporządzeniu zgodnie z art. 29 ust. 1-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2015r. Nr 2164) opisu przedmiotu zamówienia na ubezpieczenie osób i mienia - co najmniej 5 należycie sporządzonych opisów przedmiotu zamówienia w okresie 12 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
8)  posiadają doświadczenie w uczestnictwie w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na ubezpieczenie osób i mienia realizowanym w trybach określonych w  ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2015r. Nr 2164), prowadzonym na terenie RP - uczestnictwo w charakterze członka komisji przetargowej, biegłego lub eksperta w co najmniej 5 postępowaniach w okresie 12 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 

II. DOKUMENTY JAKIE NALEŻY DOŁĄCZYĆ DO OFERTY CELEM POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW STAWIANYCH OFERENTOM

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Działalności Gospodarczej
2. Zezwolenie właściwego organu na prowadzenie działalności brokerskiej. 
3. Polisę odpowiedzialności cywilnej brokera. 
4. Oświadczenie Oferenta w zakresie liczby lat prowadzenia działalności brokerskiej przed upływem terminu składania ofert (potwierdzenie spełnienia warunku, o którym mowa w rozdziale I.5)
5. Wykaz wykonanych usług w zakresie potwierdzającym spełnienie warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w rozdziale I.6, I.7, I.8 oraz w zakresie uzyskania punktów w kryteriach oceny ofert, o których mowa w rozdziale V. Należy wyszczególnić, którego warunku dotyczy dana część wykazu i wykazać co najmniej: nazwę podmiotu zlecającego usługę, zakres i okres świadczonych usług wraz z załączeniem dokumentów wystawionych przez zlecającego usługę, potwierdzających należyte wykonanie usług;
6. Pełnomocnictwo w zakresie określonym w rozdziale III.3;
7. Termin wykonania opisu przedmiotu zamówienia, o którym mowa w rozdziale V.1

III. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY

1. Oferent może złożyć wyłącznie jedną ofertę.
2. Oferty niekompletne oraz oferty, których treść lub załączniki nie potwierdzą spełniania warunków udziału w postępowaniu zostaną odrzucone.
3. Oferta musi zostać podpisana przez Osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy. W przypadku gdy ofertę podpisuje pełnomocnik nie wyszczególniony w KRS lub CEiDG do Oferty należy załączyć pełnomocnictwo. W przypadku braku załączenia pełnomocnictwa w ww. okolicznościach oferta zostanie odrzucona.   
4. Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. 
5. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy przesłać w formie elektronicznej z dopiskiem w tytule: OFERTA NA KOMPLEKSOWĄ OBSŁUGĘ BROKERSKĄ. 
6. Wszelkie dokumenty należy składać w formie pisemnej w siedzibie Zamawiającego: Instytut Lotnictwa, Al. Krakowska 110/114, 02-256 Warszawa, budynek X2, I piętro, pokój 1.1B do dnia 19.02.2016r. do godz. 10:00 czasu lokalnego.

IV. OCENA OFERT

1. Oferta złożona po upływie wyznaczonego terminu nie zostanie rozpatrzona.
2. Oferta złożona przez Oferenta, który jest stanie likwidacji lub upadłości zostanie odrzucona.
3. Ocenę ofert w zakresie spełniania warunków formalnych, o których mowa w rozdziale I-III dokona Komisja powołana przez Zamawiającego, która zweryfikuje czy oferty spełniają wymagania formalne określone w niniejszym zaproszeniu a następnie spośród ofert złożonych przez Oferentów, które spełniają wymagania formalne wybierze najkorzystniejszą ofertę w kryteriach wyboru, o których mowa w rozdziale V.   

V. Kryteria i sposób oceny ofert:

1. Termin wykonania opisu przedmiotu zamówienia, licząc od daty otrzymania od Zamawiającego materiałów niezbędnych do jego sporządzenia. W przypadku gdy Oferent oświadczy, że dostarczy Zamawiającemu gotowy opis przedmiotu zamówienia:
1) w terminie 1-3 dni roboczych otrzyma 50 pkt.
2) w terminie  4 dni roboczych otrzyma 30 pkt.
3) w terminie  5 dni roboczych otrzyma 0 pkt.

W przypadku wskazania terminu dłuższego oferta zostanie odrzucona.
 
2. Doświadczenie w prowadzeniu działalności: w przypadku gdy Oferent wykaże, że  
1) prowadzi działalność brokerską na terenie RP:
- 6-7 lat otrzyma 10 punktów;
- 8-10 i więcej lat otrzyma 15 punktów;
2) obsługiwał w okresie 5 lat przed upływem terminu składania ofert w zakresie ubezpieczenia: mienia i osób, w tym następstw nieszczęśliwych wypadków:
- 11-20 podmiotów otrzyma 10 punktów;
- powyżej 20 podmiotów otrzyma 15 punktów;
3) należycie sporządził w okresie 12 miesięcy przed upływem terminu składania ofert opisy przedmiotu zamówienia, o których mowa w rozdziale I.7 w liczbie:
-6-10 trzyma 10 punktów;
-powyżej 10 otrzyma 15 punktów
4) uczestniczył w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego na ubezpieczenie osób i mienia realizowanym w trybach określonych w  ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2015r. Nr 2164), prowadzonych na terenie RP w charakterze członka komisji przetargowej, biegłego lub eksperta w liczbie:
-6-10 trzyma 10 punktów;
-powyżej 10 otrzyma 15 punktów

Punkty w poszczególnych kryteriach zostaną zsumowane. Oferta, która uzyska największą liczbę punktów zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą.


VI. OBOWIAZKI WYBRANEGO BROKERA

1. Zakres zamówienia w ramach świadczenia usług brokerskich:

1) Identyfikacja i analiza ryzyka ubezpieczeniowego; 
2) Analiza aktualnych polis ubezpieczeniowych posiadanych Zamawiającego; 
3) Wskazanie katalogu ryzyk, które należy ubezpieczyć obligatoryjnie a które fakultatywnie w tym wskazanie ryzyk, które dotychczas nie są a powinny zostać objęte ubezpieczeniem;
4) Analiza rynku ubezpieczeniowego pod kątem potrzeb ubezpieczeniowych w rodzajach ubezpieczeń, które są zasadne do zawarcia przez Zamawiającego; 
5) Samodzielne opracowanie i przygotowanie dokumentacji przetargowej w zakresie: opisu przedmiotu zamówienia, warunków udziału w postępowaniu, kryterium oceny ofert, zmian w umowie w trybie art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych niezbędnych do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych;
6) Uczestniczenie w pracach komisji przetargowej (akceptacja SIWZ i załączników, przygotowywanie odpowiedzi na pytania od Wykonawców, akceptacja zmian i modyfikacji SIWZ, wyboru najkorzystniejszej ofert (wybór, odrzucenia ofert, wykluczenia Wykonawców), 
7) W przypadku odwołania reprezentowanie Zamawiającego w Krajowej Izbie Odwoławczej w charakterze pełnomocnika;  
8) Kontrola terminów płatności składek ubezpieczeniowych oraz terminów wygaśnięcia  polis; 
9) Nadzór nad bieżącą obsługą zawartych ubezpieczeń w tym dokonywanie tzw. „doubezpieczeń” i przeprowadzanie w imieniu Zamawiającego procedur zgłaszania likwidacji szkód (pomoc w kompletowaniu koniecznych dokumentów, prowadzenie negocjacji z firmą ubezpieczeniową, kontakt z pracownikami); 
10) Kontrola procedur szkodowych ubezpieczyciela oraz prowadzenie spraw spornych, a także nadzór na terminową realizacją wypłaty odszkodowań na rzecz Zamawiającego lub pracowników przez ubezpieczyciela; 
11) Przeprowadzania dla pracowników Zamawiającego w ustalonych terminach bezpłatnych szkoleń z zakresu: a) ochrony oraz obowiązków ubezpieczonego, b) procedur likwidacji szkód oraz zachowań w przypadku szkody; 

3. Warunki kontraktu: 
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1) Usługi brokerskie będą świadczone na podstawie nieodpłatnej umowy zawartej z brokerem, którego ofertę uznano za najkorzystniejszą przez okres 4 lat od dnia zawarcia umowy. 
2) Wynagrodzenie Brokera stanowić będzie prowizja brokerska wypłacana przez ubezpieczyciela wybranego przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych; 
3) W przypadku powstania szkody w majątku Zamawiającego, wynikającej z winy brokera lub w przypadku nienależytego wywiązywania się z warunków umowy Broker poniesie odpowiedzialność kontraktową i deliktową. 
4) Każdej ze stron przysługuje prawo rozwiązania umowy bez podania przyczyny z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia, złożonego w formie pisemnej. Okres wypowiedzenia jest liczony od ostatniego dnia miesiąca, w którym zostało ono złożone. 
5) W przypadku nienależytego wykonania umowy, przez którąkolwiek ze stron, drugiej stronie przysługuje prawo wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym.
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